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SCUOLE DELL'INFANZIA 
Organizzazione e criteri per le liste d'attesa 

 
Documento approvato dal Collegio dei docenti delle Scuole dell'infanzia il giorno 11 dicembre 2013 e dal Consiglio 
d'Istituto il 17 dicembre 2013 e rivisto nella parte relativa all'attribuzione dei punteggi e alle precedenze nell'A.S. 
2014/2015 e nell’A.S. 2016/2017. Aggiornato nell’A.S. 2022/2023 (delibera n.45/4 del Collegio dei docenti 
 del 19/12/2022 e delibera n. 16/3 del Consiglio di Istituto del 09 febbraio 2023)  

 
L’iscrizione avviene secondo quanto previsto dalle norme in vigore e dalla Circolare sulle 

iscrizioni pubblicata annualmente dal MIUR. 
 

A PARITÀ DI PUNTEGGIO HANNO SEMPRE LA PRECEDENZA I BAMBINI DI 
MAGGIORE ETÀ. 

 

CRITERI PER L’AMMISSIONE DI BAMBINI ANTICIPATARI (C HE COMPIONO 3 
ANNI ENTRO IL 30 APRILE DELL'ANNO SCOLASTICO DI RIF ERIMENTO) 

 
In base a quanto previsto dal Regolamento n. 89/2009 sono ammessi alla scuola dell’infanzia 

anche i bambini che compiono 3 anni entro il 30 aprile dell’anno successivo all’iscrizione. I bambini 
tra i 2 e i 3 anni si trovano in una fase particolarmente delicata dello sviluppo infantile, in quanto 
necessitano di specifiche esigenze dal punto di vista organizzativo relativamente a spazi, tempi, 
arredi e materiali didattici. 

Per rispondere in maniera adeguata alle esigenze formative e psicologiche dei bambini di questa 
fascia di età e per rendere il loro inserimento il più possibile sereno ed efficace, si propone perciò di 
regolamentare l’accoglienza e l’inserimento dei bambini anticipatari. 

 
• L'inserimento dei bambini anticipatari a partire dal mese di settembre è subordinato alle 

seguenti specifiche: 
 

- avvenuto conseguimento di un sufficiente grado di autonomia personale, sia 
relativamente all’uso dei servizi igienici sia durante il momento del pasto; 

 
- effettiva disponibilità di posti poiché i bambini non anticipatari hanno la precedenza 

anche a fronte di maggior punteggio; 
 

- presenza nel plesso di attrezzature e personale deputato a svolgere mansioni assistenziali 
di tipo esclusivo e sistematico (ATA); 

 
• I bambini anticipatari potranno essere distribuiti su tutti i plessi dell’Istituto a prescindere 

dalla preferenza espressa dalle famiglie al momento dell’iscrizione, ma sempre e comunque 
in accordo con i genitori. 

 
• A parità di punteggio tra gli anticipatari o di eccedenza di domande avranno la precedenza i 

bambini nati prima. 
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• La frequenza di tutti i bambini anticipatari sarà limitata al solo turno antimeridiano, compreso 
il servizio mensa, fino al compimento del terzo anno di età, a partire dal quale, se pronti, 
potranno frequentare la scuola dell’infanzia per l’intera giornata. 

Si potrà derogare da quanto previsto al precedente punto nel caso in cui i docenti ritengano che 
l’alunno abbia maturato, prima del compimento del terzo anno di età, uno sviluppo globale tale da 
consentirgli di affrontare con serenità la permanenza a scuola per un’intera giornata. 

 
• Gli alunni anticipatari, onde evitare forzature ed innaturali anticipi dei processi di 

apprendimento, seguiranno un percorso didattico adeguato al loro sviluppo globale, in genere 
quello previsto per i bambini dello stesso anno di nascita, anche nel caso in cui i genitori 
optino per un ingresso anticipato alla scuola primaria. (AGGIUNTO) 

Criteri riguardanti la priorità di iscrizione tra un bambino anticipatario iscritto 
regolarmente e un bambino in età regolare iscritto in corso d’anno 

 
I bambini anticipatari saranno accolti sempre con riserva che verrà parzialmente sciolta entro 

la fine del mese di maggio dell’anno scolastico precedente a quello per il quale sarà stata effettuata 
l’iscrizione mediante comunicazione da parte della segreteria. 

Si precisa che solo all’inizio di settembre sarà possibile sciogliere definitivamente la riserva di cui 
sopra poiché i bambini non anticipatari che effettueranno l’iscrizione oltre i termini hanno la 
precedenza in caso di trasferimento di residenza in uno dei Comuni dell’Istituto e/o di motivo valido 
documentato, non nel caso in cui l’iscrizione avvenga fuori dai termini per dimenticanza o negligenza dei 
genitori. 

 
GRADUATORIE 

 
Scaduti i termini per la presentazione delle iscrizioni i genitori/tutori legali che non 

riceveranno alcuna comunicazione da parte della segreteria, entro la data indicata nel modulo di 
iscrizione, potranno considerare accolta la loro istanza. 

Qualora l’istanza non dovesse essere accolta (alunni in lista d’attesa, mancanza di requisiti) i 
genitori/tutori esercenti la responsabilità genitoriale verranno contattati dalla segreteria. 

 
LISTA D’ATTESA  

 
La lista d’attesa sarà aggiornata anche in seguito a eventuali nuove iscrizioni pervenute oltre la 

data di iscrizione. Queste saranno inserite in coda nella lista d’attesa già costituita ma saranno 
riconosciute le precedenze di seguito esplicate in ordine di priorità: 

1. alunno diversamente abile, valutando le condizioni oggettive di inserimento sulla 
base della documentazione e delle informazioni fornite; 

2. alunno segnalato dai servizi sociali competenti; 
3. alunno di 5 anni. 

Ad anno iniziato, i bambini che dovessero assentarsi, senza giustificato motivo, per un 
periodo superiore ai 30 giorni, perdono il diritto alla frequenza con provvedimento del Dirigente 
Scolastico. A seguito del depennamento di un alunno, si procederà con l’inserimento del primo 
alunno in lista d’attesa, valutando l’età e l’organizzazione delle singole scuole. 

 
ASSEGNAZIONE ALUNNI AI PLESSI 

 
Il Dirigente Scolastico, nel rispetto delle richieste della famiglia e della graduatoria degli 

ammessi, procede all’assegnazione dei nuovi alunni nei plessi. Nel caso in cui il numero delle richieste 
per un dato plesso sia superiore ai posti disponibili, i restanti ammessi verranno assegnati ad altro 
plesso in base alla priorità espressa dalla famiglia al momento dell’iscrizione. 
Nell’assegnazione ai plessi verranno riconosciute le seguenti precedenze: 
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1. precedenza assoluta ai bambini con esigenze particolari (come sopra); 
2. precedenza ai bambini di maggiore età; 
3. precedenza a fratelli frequentanti lo stesso plesso; 
4. vicinanza abitativa dell’alunno al plesso richiesto. 

A parità di punteggio e precedenza si procederà con il sorteggio. 
 

PUNTEGGIO PRECEDENZA PER L’AMMISSIONE ALLA SCUOLA D ELL’INFANZIA 
 
Gli alunni riconfermati dell’anno scolastico precedente hanno la precedenza rispetto ai nuovi iscritti. 
Per i nuovi iscritti la precedenza sarà definita in base ai seguenti requisiti e relativi punteggi, a 
condizione che ci siano posti disponibili nella scuola richiesta. A parità di punteggio ha la precedenza 
chi è nato prima. 

 
 

Casi 
particolari  

Disabilità certificata, disagio familiare/sociale segnalato 
dai servizi sociali, malattie croniche documentate, grave 
infermità di uno dei genitori, impossibilità di trasporto 
autonomo* 

Punti 7 (per 
ogni 

aspetto) 

 

Età anagrafica 

I bambini che compiono 3 anni entro il  31 
dicembre 

Punti 3 

I bambini di 4 e 5 anni non precedentemente iscritti (in 
base ai posti disponibili) 

Punti 3 

 
 

Famiglia 

Fratelli/sorelle che frequentano lo stesso plesso Punti 5 
Fratelli/sorelle che frequentano una scuola nello stesso 
Comune 

Punti 3 

Fratelli/sorelle che frequentano una scuola nell'Istituto      Punti 1 

 
Residenza 

Nel Comune dove è ubicata la scuola Punti 5 
In un Comune dell'Istituto Punti 3 

In altro Comune ma con attività lavorativa nel Comune 
dove è ubicata la scuola o parenti* 

Punti 1 

 
 

In caso di parità di punteggio tra coloro che sono in fondo alla graduatoria si procederà con sorteggio, 
se necessario. 

* I genitori documenteranno il possesso dei requisiti indicati con autocertificazione o documentazione. 
 
ACCOGLIENZA E INSERIMENTO 

 
L’inserimento e la frequenza dei bambini nuovi iscritti avverrà in maniera graduale e 

personalizzata, con costante monitoraggio da parte dei docenti che collaborano con le famiglie allo 
scopo di calibrare l’intervento su ogni singolo bambino senza imposizioni o forzature delle prestazioni. 

La frequenza sarà organizzata in base ai tempi e ai modi previsti dal piano di accoglienza che 
il Collegio dei docenti delibererà prima dell’inizio di ciascun anno scolastico. Il piano può prevedere 
una prima fase di inserimento con frequenza limitata al solo turno antimeridiano senza mensa con 
uscita entro le 12.00; una seconda fase con mensa e uscita alle ore 13.00; una terza fase dalle 8.00 alle 
16.00. 

L'orario di frequenza di ciascun bambino, anche anticipatario, sarà flessibile e adeguato alle 
esigenze di ognuno, progressivamente ampliato o ridotto sulla base di una valutazione che i docenti 
opereranno in merito non solo alle autonomie personali ma anche alle risposte di ogni bambino alle 
prime fasi dell’inserimento. 

 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Annunziata Cimei 

Firmato digitalmente da ANNUNZIATA CIMEI 
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